
Geachte heer, mevrouw, 
 
Op ….. heb ik u een factuur gestuurd. Volgens onze administratie is deze factuur nog niet voldaan: 
 
- nummer:  
- datum: 
- bedrag: 
 
Ik verzoek u het openstaande bedrag binnen 15 dagen na ontvangst van deze sommatiebrief over te 
maken op rekeningnummer …… onder vermelding van …..  
 
Als u niet tijdig betaalt, zal ik deze vordering uit handen geven aan onze advocaat. De hiermee 
gepaard gaande buitengerechtelijke kosten bedragen € …. en komen op grond van de wet voor uw 
rekening. 
 
Mocht uw betaling reeds onderweg zijn, dan kunt u deze brief als niet verzonden beschouwen. 
 
Ik vertrouw erop dat u het zover niet laat komen. 
 
Met vriendelijke groet,  
 
 
 
 
 

 


